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План работы ОДОД  

ГБОУ ЦО №162 Кировского района Санкт-Петербурга  

на 2022-2023 учебный год 

 

1. Период комплектования детских коллективов, организация работы в начале учебного года 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки 

проведение 

Формы работы с кадрами 

и обучающимися 

Форма отчёта В ходе подготовки к 

периоду 

Ответственные Отметка о 

выполнении 

АВГУСТ 

1 Производственное 

совещание 

 

Четвёртая 

декада 

Ознакомление педагогов с 

планом работы 

объединения, 

утверждение программ; 

предоставление 

информации о районных и 

городских детских и 

педагогических конкурсах и 

т.д. 

Приказы: 

-по т/б и по пож. 

безопасности 

-приказы и 

распоряжений в связи с 

началом нового 

учебного года 

 

-Анализ документов ПДО 

за прошлый учебный год. 

-Оформление документов 

для сдачи в архив. 

-Работа по подготовке к 

новому учебному году; 

-Решение 

организационных 

вопросов; 

-Утверждение планов; 

-Составление анкет 

Зав. ОДОД  

Директор ЦО 

 

СЕНТЯБРЬ 

2 Рекламная 

компания ОДОД и 

формирование 

групп 

Вторая 

декада 

Организация записи в 

объединения ОДОД, 

своевременный сбор 

заявлений, справок в случае 

необходимости 

Приказ о 

комплектовании групп, 

перечень реализуемых 

программ, отчет на 

совещании 

План работы 

объединения, 

программа, портфолио 

педагога. План работы 

Редакция 

производственного плана с 

учётом плана района, 

города. 

Зав. ОДОД, 

Педагоги ОДОД 

 



педагогов-

организаторов. 

График работы, расписание 

занятий 

 

 

Приказ о 

комплектовании групп, 

перечень реализуемых 

программ, отчет на 

совещании 

 Шамай А.В. 

Зам. По УВР 

 

Представление объединений 

на родительских собраниях 

и социальных сетях 

Аналитическая справка  Шамай А.В.,  

Педагоги ОДОД 

 

Оформление страниц 

объединений в «Параграфе», 

в кейсе классного 

руководителя 

Аналитическая справка Подготовка наглядного 

оформления; Афиша о 

наборе; 

Объявление о проведении 

собраний. 

 

Шамай А.В.,  

Педагоги ОДОД 

Классные 

руководители 

 

Оформление стенда ОДОД и 

раздела сайта 

Аналитическая справка  Шамай А.В.  

3 Мероприятия, 

связанные с 

обеспечением 

эффективной 

работы отделения 

Вторая 

декада 

Посещение занятий (цель – 

наполняемость, соблюдение 

санитарно–гигиенических 

правил). 

 

Аналитическая справка 

о посещении занятий 

 

 

 Зав. ОДОД,  

педагоги ОДОД 

 

Обеспечение 

комплектования и 

формирования групп 

Сведения по приёму в 

группы, дата и 

информирование о 

проведении сбора в 

группах 

Сведения о наборе в 

ОДОД 

Планы работы 

Информация с началом 

учебного года 

Зав. ОДОД,  

педагоги ОДОД 

 

По графику Посещение районных и 

городских учебно-

методических объединений 

Посещение РУМО  Шамай А.В.  

4 Смотр готовности 

всех ПДО к работе в 

новом учебном году 

Первая 

декада 

Оформление документов по 

итогам формирования групп 

Проверка учебных журналов 

согласно рабочим 

программам и расписанию.  

  Зав. ОДОД,  

педагоги ОДОД 

 



5 Проведение 

инструктажа по 

технике 

безопасности 

обучающихся 

 Инструктаж обучающихся 

Повторный и вводный (для 

вновь поступивших), 

инструктаж сотрудников 

Журналы инструктажа 

ЦО (повторного и 

вводного) 

Списки обучающихся, 

прошедших 

инструктаж по т/б 

 Педагоги ОДОД  

6 Конкурсные 

мероприятия 

Первая 

декада 

Составление плана участия 

в конкурсах и мероприятиях 

Рассылка информации о 

конкурсах и мероприятиях 

для обучающихся и 

педагогов 

План участия в 

конкурсах и 

мероприятиях 

 Зав. ОДОД,  

Педагоги ОДОД 

 

7 Подготовка и 

участие в районных 

и городских 

мероприятиях 

гражданско-

патриотической 

направленности 

Первая-

третья 

декада 

Отбор конкурсов и 

соревнований, подготовка и 

участие в них 

Отчёт на совещании  Шамай А.В., 

Педагоги ОДОД 

 

8 Подготовка и 

участие в городских 

и районных 

конкурсах и 

соревнованиях 

Первая -

третья 

декада 

Отбор конкурсов и 

соревнований, подготовка и 

участие в них 

Отчет на совещании  Шамай А.В., 

Педагоги ОДОД 

 

9 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада  

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся на сайте ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В.  

ОКТЯБРЬ 

10 День учителя 5 

октября – 

Международный 

день учителя 

Первая 

декада 

Видео поздравление ко Дню 

учителя 

Аналитическая справка 

посещения 

мероприятия 

 Шамай А.В., 

Педагоги ОДОД 

 

11 Мероприятия, 

связанные с 

обеспечением 

Первая -

третья 

декада 

Подготовка и участие в 

педагогических конкурсах 

Справка о посещении 

занятий 

 Шамай А.В. 

Педагоги ООД 

 



эффективной 

работы отделения 

Первая-

третья 

декады  

Посещение районных и 

городских учебно-

методических объединений 

Аналитическая справка 

посещения РУМО 

 Шамай А.В.  

12 Подготовка и 

участие в районных 

и городских 

мероприятиях 

гражданско-

патриотической 

направленности 

Первая-

третья 

декады  

Подготовка и участие 

обучающихся детского 

объединения "Зарница" в 

районных и городских 

конкурсах и соревнованиях. 

Отчет на совещании  Шамай А.В., 

Педагоги ОДОД 

 

     

14 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая-

третья 

декады  

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

15 

 

Физкультурно-

спортивные 

Третья 

декада 

Спортивное ориентирование Отчет на совещании  Резниченко А.В.  

«День бега» Отчет на совещании  Кундерите Е.В.  

Турнир по волейболу Отчет на совещании  Резниченко А.В.  

Товарищеская игра по регби Отчет на совещании  Шамай А.А.  

НОЯБРЬ 

16 Экскурсии в музей Первая -

третья 

декада 

Тематические экскурсии Посещение 

мероприятия 

 Шамай А.В., 

Педагоги ОДОД 

 

 Мероприятия, 

связанные с 

обеспечением 

эффективной 

работы отделения 

Первая 

декада 

Проверка программно-

учебной документации 

(журналы педагогов ОДОД 

и рабочие программы). Цель 

– выявление соответствия 

проведения занятий по 

дополнительным 

образовательным 

программам 

Аналитическая справка  Шамай А.В., 

 

 

 Вторая 

декада 

Посещение занятий (цель – 

соответствие проведения 

занятий по дополнительным 

образовательным 

программам). 

Аналитическая справка  Шамай А.В., 

 

 



 Первая -

третья 

декады  

Посещение районных и 

городских учебно-

методических объединений 

Аналитическая справка  Шамай А.В., 

 

 

 Подготовка и 

участие в районных 

и городских 

мероприятиях 

гражданско-

патриотической 

направленности 

Первая -

третья 

декада 

Подготовка и участие 

обучающихся детского 

объединения "Зарница" в 

районных и городских 

конкурсах и соревнованиях.  

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

ДЕКАБРЬ  

 Мероприятия, 

связанные с 

обеспечением 

эффективной 

работы отделения 

Первая 

декада 

Выставка работ ДПИ 

«Новогодняя сказка» 

Стенд, фотоотчет  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

Подготовка работ, 

оформление 

сопроводительных 

документов, участие в 

районной выставке 

«Рождественская звезда» 

Отчет об участии в 

мероприятиях, грамоты 

 Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

Вторая 

декада 

Посещение занятий (цель – 

соответствие проведения 

занятий по дополнительным 

образовательным 

программам). 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

 

 

Третья 

декада 

Предварительное 

подведение (проверка 

документации, выполнение 

программ, сохранность 

контингента, достижения 

обучающихся и педагогов в 

конкурсном движении и 

т.д.) 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

 

 



Первая -

третья 

декады 

Посещение районных и 

городских учебно-

методических объединений 

Справка о посещении 

РУМО 

 Шамай А.В. 

 

 

 День героев 

Отечества 

Первая 

декада 

Посещение музеев др. школ Фотоотчет, отчет на 

совещании 
 Шамай А.В. 

 

 

 Подготовка и 

участие в 

районных и 

городских 

мероприятиях 

гражданско-

патриотической 

направленности 

Первая -

третья 

декада 

Подготовка и участие 

обучающихся детского 

объединения "Зарница" в 

районных и городских 

конкурсах и соревнованиях. 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

Участие в конкурсах и 

соревнованиях по тематике 

ПДДТТ 

 

 Подготовка и 

участие в городских 

и районных 

конкурсах и 

соревнованиях 

Первая -

третья 

декада 

Отбор конкурсов и 

соревнований, подготовка и 

участие в них 

  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

 Новогодние 

мероприятия 

Вторая -

третья 

декады 

Мастерская Деда Мороза 

(изготовление работ на 

новогоднюю тему) 

  Педагоги ОДОД  

   Участие обучающихся 

ОДОД в подготовке 

школьного новогоднего 

праздника 

Фото-отчет  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 
(ДПИ, 
хореография, 
хор) 

 

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

ЯНВАРЬ  

 День прорыва 

блокады 

Ленинграда 

Вторая -

третья 

декады 

Выставка творческих работ, 

рисунков, открыток 

  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

 

 



объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

ФЕВРАЛЬ  

 День открытых 

дверей 

первая 

декада 

Посещение ЦО родителями, 

встреча с ПДО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

Открытые занятия, мастер-

классы, совместные занятия 

обучающихся и родителей 

Посещение занятий  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

Анкетирование родителей 

на предмет 

удовлетворенности 

образовательным процессом 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

 День защитника 

Отечества 

Вторая 

декада 

Товарищеская игра в 

волейбол (учителя, 

родители, учащиеся) 

Посещение 

мероприятия, отчет на 

совещании 

 Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

физкультурно-

спортивной 

направленности 

 

 Мероприятия, 

связанные с 

обеспечением 

эффективной 

работы отделения 

Первая -

третья 

декады 

Посещение занятий (цель – 

использование современных 

образовательных 

технологий). 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

 

 

  Анкетирование 

обучающихся отделения 

дополнительного 

образования (цель – выявить 

причины посещения того 

или иного объединения, 

удовлетворённость 

обучающихся, пожелания). 

Отчет на совещании Подготовка опросников и 

анкет 

Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

  Первая -

третья 

декады 

Посещение районных и 

городских учебно-

методических объединений 

Справка о посещении 

РУМО 

 Шамай А.В. 

 

 

 Подготовка и 

участие в районных 

и городских 

мероприятиях 

гражданско-

Первая -

третья 

декады 

Подготовка и участие 

обучающихся детского 

объединения "Зарница" в 

районных и городских 

конкурсах и соревнованиях. 

Отчет на совещании  Педагоги ОДОД  



патриотической 

направленности 

 Подготовка и 

участие в городских 

и районных 

конкурсах и 

соревнованиях 

Первая -

третья 

декады 

Отбор конкурсов и 

соревнований, подготовка и 

участие в них 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декады 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

МАРТ  

 Масленица 

(Народные гуляния) 

Первая -

вторая 

декады 

Веселые старты (шуточные 

эстафеты) 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

Резниченко А.А. 

 

 Международный 

женский день (8 

марта) 

Первая 

декада 

Участие в подготовке к 

праздничному 

мероприятию, 

посвященному 

международному женскому 

дню 

Посещение 

мероприятия 

 Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

«Моей любимой маме» 

(выставка поделок) 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 

 Мероприятия, 

связанные с 

обеспечением 

эффективной 

работы отделения 

Первая -

третья 

декады 

Посещение занятий (цель – 

использование современных 

образовательных 

технологий) 

Аналитическая справка  Шамай А.В. 

 

 

Анализ участия 

обучающихся творческих 

объединений в творческих 

конкурсах, спортивных 

соревнованиях 

(анкетирование, цель – 

выявления причин 

участия/неучастия в 

конкурсах, охват 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги ОДОД 

 



обучающихся конкурсным 

движением) 

Посещение районных и 

городских учебно-

методических объединений 

Справка о посещении 

РУМО 

 Шамай А.В. 

 

 

  Вторая 

декада 

Отчётное выступление 

районных и городских 

учебно-методических 

объединений 

Презентация  Шамай А.В. 

 

 

 Подготовка и 

участие в  

районных и 

городских  

мероприятиях  

гражданско-

патриотической  

направленности 

Первая 

-третья  

декада 

Подготовка и участие  

обучающихся детского  

объединения "Зарница" в  

районных и городских 

конкурсах  

и соревнованиях. 

Отчет на  

совещании 

 Педагоги  

ОДОД 

 

 Подготовка и 

участие в городских 

и районных 

конкурсах и 

соревнованиях 

Первая -

третья 

декада 

Отбор конкурсов и 

соревнований, подготовка и 

участие в них 

Отчет на совещании  Педагоги ОДОД  

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги  

ОДОД 

 

АПРЕЛЬ  

 Физкультурноспорт

ивные мероприятия 

Первая - 

вторая 

декада 

Весенний кросс (1,2,3 км) 

Спринт (60, 100 м) 

Челночный бег Комплексно-

силовое упражнение 

Подтягивание на 

перекладине Спортивные 

игры 

Фото-отчет, отчет на 

совещании 

 Шамай А.В. 

Резниченко АА. 

педагоги ОДОД 

физкультурносп

ортивной 

направленности 

 

 Всемирный день 

здоровья 

Третья 

декада 

Эстафета «Папа, мама, я – 

спортивная семья» 

Отчет на совещании   

 Мероприятия 

ОДОД 

Вторая 

декада  

Открытые занятия по 

группам 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

Педагоги  

 



ОДОД 

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 

 

 

МАЙ  

 День Победы Первая 

декада 

Согласование, подготовка 

номеров и участие в 

школьном концерте 

Отчет на совещании, 

посещение 

мероприятий 

 Шамай А.В. 

Педагоги  

ОДОД 

 

   Экскурсия в школьный 

музей для ветеранов ВОВ 

  

 Подведение итогов 

работы 

Третья 

декада 

Подготовка и сдача отчетов  

Проверка журналов  

Подготовка плана и 

распределение учебной 

нагрузки на 2022-2023 

учебный год. 

  Шамай А.В. 

 

 

 Информационное 

сопровождение 

деятельности ОДОД 

Первая -

третья 

декада 

Размещение информации о 

наиболее значимых 

событиях в деятельности 

объединений ОДОД, 

успехах отдельных 

обучающихся для сайта ЦО 

Отчет на совещании  Шамай А.В. 
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